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产品概况

正面与左侧面：

原稿盖
玻璃稿台

<电源/节电>按钮

控制面板

标准接收盘

前盖

纸盘1

纸盘2（选装）

机台（选装）

脚轮卡锁

单纸盘模块盖[B]

手送纸盘

左盖[A]

NFC读取器
（仅限Apeos2350NDA）
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电源线连接器

辅助脚架

支架（选装）

100兆网络接口

USB2.0接口

产品概况

右侧面和背面：

无线局域网套件
（仅限Apeos2350NDA）

墨粉筒

感光鼓
定影组件

双面打印单元（选装）

内部：
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产品概况

最后一张原稿

登录/注销

全部清除

数据 错误

停止

启动

原稿尺寸

选择纸张

尺寸(按住2秒)

ID卡

淡 节省墨粉浓

双面

多张合一

分页

原稿类型

浓度

自动
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控制面板各部分名称和功能：

No. 名 称 说 明

1 < 双面 > 键

设定双面或单面打印。
通常情况下，指示灯熄灭表示当前状态为（单面→单
面）。每按一下此按键，指示灯的点亮以关闭（单面
→单面）→ [1→2]（单面→双面）→ [2→2]（双面
→双面）→ [2→1]（双面 →单面）的顺序逐个向右
切换。选择 [2→1]（双面→单面）后按此按键，指
示灯将再次熄灭。

2 < ID 卡 > 键
使用身份证 /ID 卡复印功能时按此按键。

选择身份证 /ID 卡复印功能时按键点亮。

3 < 原稿尺寸 > 键

设定从稿台玻璃读取原稿时的原稿尺寸和方向。

原稿放置在输稿器时，自动设定原稿尺寸。

每按一下此按键切换外观图上的原稿尺寸显示。

4 数字键 输入复印份数等数字。

5 < 登录 / 注销 > 键
按住此键进入机器管理员模式（至少4秒）。
按此键退出机器管理员模式。
在机器管理员模式时，此键点亮。

6 < 电源 / 节电> 键

当机器处于关机状态时，按下此按钮可开机。
当机器处于开机状态时，按下此按钮可激活节电模
式以实现节电。当机器处于开机状态时，长按 6
秒或更长时间可关机。按下此按钮可退出节电模式。

7 < 停止 > 键 按此键停止正在处理的作业或取消发生错误的作业。
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No. 名 称 说 明

8 < 全部清除> 键

将显示的各种服务的状态返回到初始状态,或清除
用数字键所输入的全部数值时按此按键。回到开机
后的相同状态。

9 < 启动 > 键

开始读取原稿或确定各种设定值时按此按键。
按键点亮为待机状态，按键闪烁为等待设定确定以
及等待原稿状态，按键熄灭表示无法启动。

10 < 错误 > 指示灯

出现系统错误时，该指示灯将闪烁。
当机器出现系统错误之外的其他故障，如卡纸与纸
张用完时，该指示灯将点亮。

11 < 数据 > 指示灯
在机器与客户端之间进行数据发送或接收时，该指
示灯将闪烁。

12 < 最后一张原稿 > 
结束读取原稿时按此按键。读取原稿时按键点亮，
等待下一份原稿时按键闪烁。

13 < C > 键 逐个删除输入的数字时按此按键。

14 < 选择纸张 > 键

设定使用的纸盘。

每按一下此按键切换外观图上表示纸盘选择的光标
指示。

15 <尺寸（按住2秒> 键

设定纸张尺寸和方向。

每按一下此按键切换外观图上表示纸张尺寸和方
向的显示。

16 外观图（模拟） 显示发生错误的位置、机器的状态和各种设定值。

17 < 倍率选择 > 键

设定固定倍率时按此按键。

每按一下此按键显示逐个向上切换表示固定倍率选
择的光标指示，同时切换外观图上的倍率显示。光
标指示到达最上面后再按此按键将移到最下面。

18 < 任意倍率 > 键
按此按键在25%至400%的范围内以1%的单位任意设
定倍率。持续按此按键数字将自动改变。再持续按
此按键数值的增减变化幅度变大。

19 < 省墨 > 图标 处于省墨模式时 < 省墨 > 图标的指示灯点亮。

产品概况
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No. 名 称 说 明

20 < 浓度 > 键

设定复印浓度和省墨模式。

每按一下此按键指示灯的点亮逐个向右切换，指示
灯显示到达最右侧（省墨模式）时再按此按键将移
到最左侧。

21 < 原稿类型 > 键

设定原稿画质。

每按一下此按键指示灯的点亮逐个向右切换，指示
灯显示到达最右侧时再按此按键将移到最左侧。

22 < 分页 > 键

设定分页。

每按一下此按键切换堆积和分页的指示灯。将原稿
放置于输稿器后，自动设定为分页。

23
Wi-Fi Direct 指示灯

（仅限 Apeos 2350 NDA）

通过 Wi-Fi Direct 连接时闪烁，连接完成且可以通
信时常亮。

24
< WPS > 键

（仅限 Apeos 2350 NDA）

按下此按钮使用 WPS（Wi-Fi 保护设置）连接到
Wi-Fi设备，以轻松设置复杂的设定，如加密设定。

25
Wi-Fi 指示灯（仅限
Apeos 2350 NDA）

通过 Wi-Fi 连接时闪烁，连接完成且可以通信时常
亮。

26 < 多张合一 > 键

设定 N 合 1。通常情况下，指示灯熄灭（关闭状
态）。每按一下此按键，指示灯的点亮以[关闭]
（不组合）→[2 合 1]→[4 合 1]的顺序逐个向右
切换。在 4 合 1 之后按此按键指示灯将熄灭，返
回到关闭状态（不组合）。

选择 2 合 1 或 4 合 1 时，根据与纸张尺寸的组
合，在原稿尺寸显示区显示原稿尺寸和方向。

产品概况
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No. 名 称 说 明

1 固定倍率指示标志 表示所选的固定倍率。

2 原稿指示标志 原稿放置在输稿器时，发生原稿卡纸时点亮。

3 倍率显示区

显示 25-400 之间的倍率。

自动设定倍率时显示 [Aut]。
也显示复印的总页数、用户识别符/机器管理员识别
符、程序编号和作业的种类（打印为 [Prt]、扫描为
[Scn] 和错误为 [Err]）。

4 页数显示区 显示复印的设定页数、程序编号、错误代码等。

5 原稿尺寸显示区
表示从稿台玻璃读取原稿时用 < 原稿尺寸 > 键设
定的原稿尺寸和方向。原稿放置在输稿器时，自动设
定原稿尺寸，并显示 [Aut]。

6 纸张尺寸显示区
显示放在所选纸盘中的纸张尺寸和方向。
自动选择纸盘时显示 [Aut]。

7 纸盘指示标志
表示所选的纸盘。
自动选择纸盘时全部点亮。
还表示发生卡纸的纸盘。

产品概况

机器状态

自动

7

6

5

4321
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放置纸张（纸盘1和纸盘2）

* 将纸张放入纸盘之前，轻轻扇动纸张。否则，这些纸张可能会相互粘连，
导致卡纸或同时向机器输送多张纸张。

* 纸盘2是可选组件。

1. 将纸盘完全拉出直至停止。
2. 在纸盘1放置纸张时，
请将金属板按下。

3. 在装入纸张之前，根据
原稿尺寸调整原稿导杆位置。

4. 放置纸张时，将复印面或打印面
朝上放置。请勿超过最大放纸容量
刻度线“MAX”。

5. 轻轻推入纸盘直至到位。

7



放置纸张（手送纸盘）

1. 打开手送纸盘，若必要，
可拉出延展纸盘。

2. 放置纸张时，将复印面或打印面
朝下放置。请勿超过最大放纸容量
刻度线“MAX”。请勿将混合类型
的纸张一起放入纸盘。

3. 调整纸张导杆，使其刚好接触到
放置的纸张。
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原稿尺寸

选择纸张

尺寸(按住2秒)

自动

ID卡

<尺寸（按住2秒）>键

3. 按下<尺寸（按住2秒> 键，选择放置的纸张尺寸和方向。所选的纸张
尺寸和方向显示在纸张尺寸显示区。设定时 <启动> 键闪烁。

设定纸张尺寸

原稿尺寸

选择纸张

尺寸(按住2秒)

自动

ID卡

<选择纸张>键

1. 按下<选择纸张>键选择纸盘。

2. 按住<尺寸（按住2秒）>键2秒钟以上，直至纸张尺寸显示区的纸张
尺寸闪烁。进入纸张尺寸设定模式。

4. 按下<启动>键确定设定。若不按下<启动>键，则返回到以前的设定。
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2. 移动原稿导杆，使其与原
稿的两侧对齐。

3. 打开挡纸器。

点亮

自动双面输稿器（仅限Apeos2350NDA）：可放置单张或多张原稿

正确放置原稿

1. 放置原稿前，请去除所有
装订针或纸夹。将原稿正面朝
上，放置在输稿器的中部。

放置原稿后，显示屏的原稿指
示灯点亮。如果指示灯不点亮，
请重新放置原稿。

稿台玻璃：可放置装订原稿、书刊和证件等不能放在自动送稿器的原稿

打开原稿盖，将原稿正面朝下，靠着稿台玻璃的顶部左上
角位置，关闭原稿盖。
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输入份数

1. 使用数字键输入复印份数。

数据 错误

启动

最后一张原稿

尺寸(按住2秒)

基本复印

显示屏上将显示输入的份数。

输入错误时，按下<C>（清除）键，重新输入。

开始复印

登录 /注销

全部清除

数据 错误

停止

启动

最后一张原稿

)

登录/注销

全部清除

数据 错误

启动

原稿尺寸

选择纸张

尺寸(按住2秒)

数字键

最后一张原稿

停止

<C>（清除）键

原稿尺寸

选择纸张

尺寸(按住2秒)
数据 错误

最后一张原稿

启动

登录/注销

全部清除 停止

1. 按下< 启动 > 键。

登录/注销

全部清除 停止

启动

最后一张原稿

< 启动 >键

数据 错误

< 停止 >键

登录/注销

全部清除

启动

最后一张原稿

数据 错误

停止

按下 < 停止 > 键
可停止正在执行的作业。
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1. 可根据原稿的类型和副本的阅读方式，来选择选择复印方法。

双面复印

ID卡

淡 节省墨粉浓

双面

双面

< 双面 >键

多张合一

分页

原稿类型

浓度

ID卡

按下< 双面 >键，选择：

单面→双面：将单面原稿复印在纸张的双面，并以长边装订设置
正反面的方向。

双面→双面：将双面原稿与原稿一样复印在纸张的双面，并与原
稿一样设置正反面的方向。

双面→单面：将双面原稿的两面分别复印在纸张的单面。以长边
装订的方向读取原稿的正反面，按相同的方向复印全页。

2. 将原稿放入稿台玻璃时，选择[单面→双面] 或[双面→双面] 时，读

取全部原稿后按下<最后一张原稿> 键。在 <最后一张原稿> 键闪烁时

需要此操作。

* 以短边装订进行单面→双面或双面→单面复印时，将装订方向更改为
短边装订，并将原稿和纸张也横向放置。

全部清除

数据 错误

停止

最后一张原稿

<最后一张原稿> 键

登录/注销

1 2



使用此设定可将2页或4页原稿同时复印在一张纸上。

ID卡

淡 节省墨粉

浓

双面

多张合一

分页

原稿类型

浓度

ID卡

< 多张合一 > 键

多张合一

◼无（指示灯熄灭）不多张合一

◼2合1：将2页原稿复印在一张纸上

◼4合1：将4页原稿复印在一张纸上

1. 按下< 多张合一>键，选择复印方法。

分页

设定对多张原稿进行多份复印时的输出方法。

< 分页 >键

◼ 无（指示灯熄灭）

不排序。反复复印指定的份数。

◼ 有

多张合一/分页

双面

多张合一

分页

原稿类型

浓度

双面

多张合一

分页

原稿类型

浓度

ID卡
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选择原稿画质，执行适合原稿的复印。

◼文字：原稿黑白分明，例如文字稿时设定。

◼文字/照片：原稿中混合文字和照片时设定。

◼照片：原稿为照片时设定。
尺寸

纸张

住2秒 )

ID卡

< 原稿类型> 键

原稿画质/浓度

原稿画质

按下< 原稿类型 > 键，选择原稿画质。

浓度

可分5段调整复印的浓度。 越靠近左侧，复印的颜色就越浓；
越靠近右侧，复印的颜色越淡。也可以设定为节省墨粉模式
来降低墨粉的消耗。

按下 < 浓度 > 键，选择浓度。

ID卡

淡 节省墨粉浓

< 浓度 >键 ◼浓 (+2)：以最深的浓度复印。浅色
为主体的原稿时选择。

◼浓 (+1)：以略深的浓度复印。略浅
色为主体的原稿时选择。

◼普通：按照原稿相同的浓度复印。

◼淡 (+1)：以略淡的浓度复印。略深
色为主体的原稿时选择。

◼淡 (+2)：以最淡的浓度复印。深色
为主体的原稿时选择。浓度： 淡 (+2)

清晰度： 强 (+2)

原稿画质： 文字/ 照片（无法更改）

◼节省墨粉: 以少量的油墨复印。

（自动设定为以下内容）

双面

多张合一

分页

原稿类型

浓度

双面

多张合一

分页

原稿类型

浓度

1 4
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◼100%

按照原稿相同的大小复印。

◼自动（自动选择倍率）

根据原稿尺寸与纸张尺寸自动计算倍率，使原稿能完全复印在指定的纸张中。

◼固定倍率

根据所设定的倍率复印。

原稿尺寸

选择纸张

尺寸(按住2秒)

自动

ID卡

原稿尺寸

选择纸张

尺寸(按住2秒)

自动

ID卡

◼任意倍率

使用< 任意倍率 > 键可设定25-400%范围内的任意倍率。

倍率选择

选择倍率，可放大复印或缩小复印。

按下< 倍率选择 > 键，选择倍率。

< 任意倍率 > 键

◼预设倍率

显示机器管理员模式所设定的倍率。

原稿尺寸

选择纸张

尺寸(按住2秒)

ID卡

< 任意倍率 > 键

自动
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一张模式：在同一张纸上复印一张身份证 /ID 卡的两面

ID卡复印

多张模式：复印多张卡片，或同时复印一张身份证/ID卡和另一份原稿。

机器可自动扫描放置在稿台玻璃210*297mm范围内的所有原稿，扫描步

骤最多可重复8次。

1. 打开原稿盖，将ID卡等证件面朝
下放置在距离稿台玻璃上端和左端至
少5mm的位置，关闭原稿盖。

原稿尺寸

选择纸张

尺寸(按住2秒)

ID卡 2. 按下< I D卡> 键，< I D卡> 键点亮。

机器可在-15°和
15°之间调整倾斜
角度。

< I    D     卡 >  键

自动
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ID卡复印

3. 按下 < 原稿尺寸 > 键，选择一张
或多张复印模式。

无图像

一张模式 多张模式

4. 按下 < 选择纸张 > 键，选择纸盘。

5. 按下 < 启动 > 键。
正面读取结束后，< 启动 > 键闪烁。

登录 /注销

全部清除 停止

启动

最后一张原稿

数据 错误

6. 打开原稿盖，将证件翻到背面放在
相同位置，关闭原稿盖，按下<启动>
即可完成复印。

* 在选择多张模式时，扫描的次数会显示在
屏幕上。如：在第3次扫描时显示“3”。

7. 选择多张模式时，在扫描完所有要复
印的原稿后，按 <最后一张原稿> 键即
可完成复印。

ID卡

ID卡 原稿尺寸

选择纸张

尺寸(按住2秒)

< 原稿尺寸 > 键

< 选择纸张 > 键

尺寸(按住2秒)

选择纸张

原稿尺寸

自动

自动

< 启动 > 键
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在个人电脑上打印

1. 在应用程序中点击【文件】-【打印】

2. 选择打印机，点击【属性】

3. 按需设置其他选项，点击【确定】即可打印。

4. 如需打印多份同样的文件，可勾
选【旋转】,副本将以十字堆叠形式
输出。

* 使用旋转功能，纸张将分别从2个纸盒
出纸，纸盒内的纸张需要以不同方向放
置。如：纸盒1中的纸是横向放置，则
必须将纸盒2中的纸竖向放置。
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多张合一打印/小册子排版

1. 在【版面】界面中选择【多张合一】，
可选择2合1、4合1、8合1等，按需设置其
他选项，即可完成多张合一打印。

1. 在【版面】界面中点击【小册子/

海报/混合文档】

多张合一打印

小册子排版

2. 点击小册子制作，按需设置其他选
项，即可打印小册子排版格式的文件。
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水印及注释

1. 在【水印】界面中选择所需水印。也可新建水印，点击新建，

按需设置其他选项。

2. 点击【注释设定】，选择所需打印的项目，勾选【打印】，

按需设置其他选项。
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扫描

1. 在电脑【设备和打印机】中选择扫描仪，右键打开，点击【开始扫描】。

2. 在【新扫描】界面中按需设置相关选项，如【来源】、
【纸张大小】、【颜色】等；点击【扫描】。

3. 扫描完成后点击【下一页】，点击【导入】。
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Print Utility手机打印

使用Print Utility for iOS/Android™，可从移动设备经由无线LAN打印照片、

Web页面等。下图以iOS无线打印为例， Androi™移动设备操作相同，不

再赘述。

• iOS设备可从App Store免费下载

• Android™设备从富士胶片商业创新官网免费下载

1. 在手机中打开Print Utility，点【打印】可打印PDF文档或照片。

2. 按需设置相关选项，如【份数】【纸张尺寸】【双面】等。

3. 点【开始】即可打印。
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